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Clanek |
Uvodni ustanoveni

Smérnice O hospodareni s majetkem v ramci OSH Plzen —jih je zpracovana v souladu
se souborem predpist SH CMS a zdkonem 563/1991 Sb. O Géetnictvi a Metodicky
pokyn &.1/2022 SH CMS.

Smérnice O hospodareni s majetkem v ramci OSH Plzen — jih upravuje evidenci
majetku v ndvaznosti na Ceské Uéetni standardy pro Géetni jednotky a Metodicky
pokyn &.1/2022 SH CMS.

V souladu s evidenci majetku jsou inventarni pfedmeéty a zafrizeni oznacovany
inventarnimi Cisly.

Clanek Il
Druhy majetku

Podle pofizovaci ceny a doby pouzitelnosti se majetek déli na:

a)

b)

d)

e)

Dlouhodoby hmotny majetek C2a, jehoZ ocenéni jedné polozky prevysuje ¢astku
80 000,- K¢ a doba poutZitelnosti je delSi nez 1 rok. Tento majetek se zaradi do
odpisové skupiny podle zdkona o danich z pfijmd (586/1992 Sbh.) a odepisuje se
po uréenou dobu. Dlouhodoby majetek se v podminkdch SH CMS odepisuje
zpravidla 5 let takto: 1. rok 11 % ze vstupni ceny a dalSi 4 roky 22,25 %.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek C2b splfujici parametry dlouhodobého
hmotného majetku s tim, Ze jeho vstupni cena je do 80 000,- K¢.

Nehmotny majetek C1 se samostatné neeviduje uvadi se jako polozka souboru
prislusenstvi hmotného majetku, ke kterému se vztahuje.

Financni majetek C3, kterym jsou zejména akcie, dluhopisy a depozitni certifikaty.
Ceniny C4, kterymi jsou zejména poStovni znamky, kolky, stravenky do
provozoven verejného stravovani.

Zasoby C5, za které povaZzujeme:

- material do okamZiku spotfeby

- zboZi do okamziku prodeje

Clanek Il
Evidence majetku

V evidenci se povinné uvadi:

a)
b)
c)
d)
e)

nazev nebo popis hmotného a nehmotného investicniho majetku
inventarni Cislo

vstupni cena (vétsinou pofizovaci)

datum potizeni (nabyti vlastnického prava)

zpusob odepisovani a ¢astky dafiovych odpisu za jednotliva Iéta (pouze u
majetku, ktery se odepisuje)
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f) datum a zplsob vyrazeni

Oddélené se vede majetek zapljceny k uzivani, podle predpisl a pokynu vlastnika.

PFijem do evidence majetku:

a) Jeden vytisk zapisu o prevzeti nebo jeden soubor pfijimacich dokladl zGstava
pfiloZzen u Ucetnich doklad,

b) Druhé vytisky uvedenych dokladl nebo pfijemka jsou ponechdny pro potrebu
inventarizace,

c) Pfijimanému majetku pridéluje hospodarka inventarni Cisla, predméty jimi oznaci
a data zanese do evidence.

Clanek IV
Postup vedeni evidence

Evidence je zpracovana prevazneé vypocetni technikou. V pocitaci jsou uloZena data
zpracovani podklad(l pro inventarizaci.

PFislusni zaméstnanci a funkcionafri sleduji stav a umisténi majetku a podchycuji zmé-
ny v jeho umisténi. Formou pisemného zapisu predaji starostovi OSH informaci o po-
Skozeni, rozbiti a ztratach inventare.

Zapisy o poskozeni nebo ztraté majetku hospodarka doplni o majetkové udaje

a postoupi je k dalSimu vyfizeni sSkodni komisi nebo likvidaéni komisi.

Pfi persondlnich zméndch pfislusni zaméstnanci a funkcionafi predavaji pracovisté
véetné majetku a kli¢(i a prejimaji majetek na nové pridélenych pracovistich podle
mistnich seznam( za pfitomnosti hospodarky a ¢lena OKRR. Seznamy potvrdi
prejimajici a pfedavajici zaméstnanec, o predani je sepsan pisemny protokol. Za
v€asné nahlaseni zmén pro predavani odpovida starosta OSH.

Hospodarka pfipravuje podklady pro inventarizaci. Vyhotovuje celkové majetkové
soubory a aktualizované mistni seznamy, to znamena inventurni soupisy k datu
vyhlaseni inventury.

Evidence finan¢niho majetku

V evidenci se uvadi podle jednotlivych druhi financniho majetku pocet cennych
papird, jejich nakupni hodnota a nominalini (skute¢nd) hodnota. Evidence je vedena v
ucetnim programu POHODA.

Evidence cenin

V evidenci se uvadi podle druhi cenin, pocet kus, jejich nakupni hodnota a udaje o
jejich spotrebé. Evidence je vedena v ucetnim programu POHODA.

Kniha zasob

Evidenci obsahuje po jednotlivych polozkach materiadlu, nebo zbozi. Evidence je
vedena v ucetnim programu POHODA.

Clanek vV
Vyrazovani z evidence
Navrhy na vyfazeni nepotfebného majetku predkladaji zaméstnanci predsedovi
v ramci inventarizace.
Inventarizac¢ni komise je nejméné tficlenna, jmenovana starostou OSH.
Clenem inventarizaéni komise je &len OKRR.
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4. Predseda inventarizac¢ni komise vypracuje vyfazovaci navrhy a predklada je ke schva-
leni VV OSH. V pfipadé navrzené fyzické likvidace doplni spis o stanovisko likvida¢ni
komise. Likvida¢ni komisi jmenuje starosta OSH.

5. Likvidace majetku probiha za ucasti likvida¢ni komise. O zpUsobu naloZeni
s majetkem vyhotovi likvida¢ni komise protokol, ve kterém urci zplsob znehodnoceni
majetku, a k nému jsou pfipojeny likvidacni doklady (potvrzeni osoby zabyvajici se
vykupem druhotnych surovin, ucetni doklad za odvoz na skladku apod.). Vytézek
z likvidace je pfijmem OSH.

6. Po ukonceni vyfazovaciho procesu jsou predméty z aktualnich majetkovych soubor(
vytazeny. Udaje o vyfazeném majetku se v majetkové evidenci uchovavaji do
ukonceni nasledujici inventury.

7. Doklady o vytazeni majetku jsou predkladany hospodarce k zauctovani (k vyrazeni
z ucetnictvi).

8. Soucasti inventarizace majetku je vyfazovaci protokol.

9. O provedené inventarizaci provede inventarizacni komise zapis, ve kterém porovna
stavy zjisténé inventurou se stavy ucetnimi, vycisli inventarizacni rozdily a uvede
jejich zplsob feseni.

10. Inventarizacni zapis musi byt opatfen podpisy osob odpovédnych za provedeni
inventarizace.

11. V pripadé zjisténého schodku v majetku, prijme vykonny vybor OSH opatreni k
ndpravé a odstranéni nedostatka.

Clanek VI
Zavérelna ustanoveni
1. Smérnice , 0 hospodareni s majetkem v rdmci Okresniho sdruzeni hasi¢li Plzen — jih“
byla schvdlena na jedndni Shromazdéni predstavitelll SDH okresu Plzen —jih dne 11. 11. 2023
a nabyva ucinnosti 1. 12. 2023.

CERNY Josefv.r. VOZKA Vladimirv.r.
Vedouci OOR OSH Plzen - jih Starosta OSH Plzen - jih



